
 

 

Wir wachsen weiter und suchen deshalb zum September 2019: 

KAUFMÄNNISCHER AUSZUBILDENDER (M/W/D) FÜR 
BÜROMANAGEMENT 

Nach kurzer Einarbeitungszeit erlernen Sie alle maßgeblichen Prozesse in einem 

modernen IT-Unternehmen. In unserem Assistenzteam erwartet Sie eine große 

Vielfalt an Aufgaben, wie z.B. Reise- und Eventorganisation, Einkauf und 

Bestellwesen, Lagerhaltung und Lieferantenmanagement sowie Fuhrpark- und 

Facility Management. Außerdem erhalten Sie Einblicke in unsere Personal-, 

Marketing- und Finance-Abteilung. 

 

SIE HABEN: 

▪ Einen guten Schulabschluss, mindestens Mittlere Reife und insbesondere 
gute Leistungen in relevanten Fächern wie Deutsch, Englisch, Wirtschaft 
und ggf. Mathematik 

▪ Organisatorisches Talent, gepflegte Umgangsformen, Motivation und 
Engagement 

▪ Erste Erfahrung mit den gängigen MS Office-Programmen wie Word, Excel 
und Powerpoint wünschenswert 

▪ Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift gepaart mit guten 
Englischkenntnissen 

▪ Außerdem sind Sie lernfähig, aufmerksam und zuverlässig, denken 

serviceorientiert und haben einen freundlichen und hilfsbereiten Auftritt 

gegenüber Ihren Kunden und Kollegen. 

 

DAS DÜRFEN SIE BEI UNS ERWARTEN: 

▪ Umfassende Betreuung und individuelle Vermittlung der 

Ausbildungsinhalte 

▪ Ein engagiertes Team, das auch außerhalb der Arbeitszeit einen starken 

Zusammenhalt lebt und über das Jahr zahlreiche sportliche und 

gemütliche Events veranstaltet 

▪ Chancen auf eine langfristige Übernahme in einem innovativen und 

zukunftssicheren Unternehmen im Herzen Münchens 

▪ Attraktive Zusatzleistungen wie kostenlose Getränke, Obst, zahlreiche 

Events uvm. 

 

Bewerbungen jederzeit per 
Mail an  

Nina Hübner, 
jobs@jambit.com  

Die jambit GmbH entwickelt Software in höchster 

Qualität für Top-Kunden – unabhängig von Branchen, 

Technologien und Produkten. Durch den Einsatz neuester 

Technologien sowie agiler und klassischer Methoden der 

Softwareentwicklung und des Projektmanagements 

liefern wir unseren Kunden innovative Softwarelösungen. 

 


